教师申请成绩修改（勘误）操作说明

申请流程
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操作说明

第一步·进入申请页面。登录教学管理系统，进入“我的”->“成绩管理”->“成绩修改”页面（图1）。
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图1 进入成绩修改页面方式
第二步·填写修改成绩。切换到课程开设的学期，点击相应的课程“申请”菜单（图2），在学生成绩列表中填写拟修改（勘误）的学生成绩，确认无误后点击“确认申请”（图3）。
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图2 修改成绩申请

点击图2中的“申请记录”可管理申请记录，进行“取消申请”操作。
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图3修改申请提交

第三步·导出申请表格。点击图2中“导出”可打印《西安工业大学绩修改申请表》。

第四步·审核申请材料。申请材料由课程承担学院审核，包括：
(1)《西安工业大学绩修改申请表》，需签字盖章;
(2) 成绩修改证明支撑材料。支撑材料一般包括记分册、试卷、报告、作业、考场记录单等能够印证成绩变更原因的材料。

第五步·公示后申请生效。申请材料经学院审核同意后纸质版提交本科生院（行政楼509，学籍学位科），电子版发送邮箱：xatuzjk@163.com，公示3天无异议则将成绩予以变更。
