

附件3
[bookmark: _GoBack]超星线上考试操作流程
一、创建在线题库
进入课程空间，建立以章为单位的文件夹，题库创建有两种方式，一种手动在线编辑，一种为批量导入现有试题。如下图：
[image: ]
1.手动在线编辑题目
选择题型，完成相关的设置，编辑完成，保存即可。
[image: ]
[image: ]

2.批量导入题目
（1）快速导入：选择“批量导入”中的“快速导入”。
[image: ]
点击“题目格式”，根据格式要求进行题目导入。
[image: ]
题目粘贴在左边后，点击“导入题目”，可在右边预览导入效果，再点击“加入题库”。
[image: ]
题目可选择具体所在文件夹。
[image: ]
（2）模板导入：选择“批量导入”中的“模板导入”。
[image: ]
选择所需模板进行下载，按模板要求进行整理，随后点击导入即可。
[image: ]






（3）智能导入：选择“批量导入”中的“智能导入”。[image: ]
点击“Word智能导入”选中对应Word文档，点击打开。
[image: ]
在“题目格式”处可查看有关题目说明，通过“题目预览”查看题目无误即可点击“加入题库”选择对应文件夹点击“确认”。
[image: ]
[image: ]
注意：
1.批量导入中的快速导入只能导入选择题、填空题、判断题和简答题，其他主观题型建议老师使用“添加题目”进行导入；
2.题库可以由教师团队中的教师合作分工完成，老师需要明确分工，避免两位老师建设同一内容题目。
二、发布线上考试
1.创建试卷
点击“资料”—“试卷库”—“创建试卷”（或点击“考试”—“新建”）。
[image: ]
选择创建方式，可以选择手动创建试卷或从题库中选择题目自动随机组卷。
[image: ]
（1）自动随机组卷
设置好组卷数量、各类题型及分值，确认无误点击保存。
[image: ]
（2）手动创建试卷
首先进入试卷结构页面，设置试卷标题和试卷结构。
[image: ]
编辑试题与编辑作业的操作类似，也可通过题库选择试题。上方菜单栏有“单选”、“多选”、“填空”、“判断”、“简答”等题型供教师选择。
编辑过程中，可以点击“预览”来查看已经编辑好的试题。
[image: ]
选项多于4个的可以选择“添加选项”，每出完一道题目之后，可以选择下方的 “保存该题”，进行下一道题目的编辑需点击上方的题型菜单栏。
[image: ]
2.发布试卷
点击“资料”—“试卷库”—“发布”。
[image: ]
设置相关参数，更多可在“高级设置”中修改（已发布的试卷不要随意删除或修改里面的内容）。
[image: ]

[image: C:\Users\lenovo\AppData\Roaming\Tencent\Users\81785828\QQ\WinTemp\RichOle\H54[6`P1MBG4PW%~QUX$F3X.png]

3.批阅试卷
点击导航栏“考试”模块，选择要批改的试卷，点击“查看”，进行批阅。
[image: ]
4.打回试卷
查看该学生试卷，点击右上角“允许重考”即可。
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